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Pozadovana profese: asistent/ka
VSeobecni administrativni pracovnici (41100)

Vlastnosti volného mista

Sménnost: jednosménny provoz

Pracovnépravni vztah: plny uvazek

Minimalni stuperi vzdélani: USO s maturitou (bez vyuéeni)
Doba zaméstnani: od 11. 1. 2016

Mzdové rozpéti: od 13 000 Ké/mésic

Jazykové znalosti: ném¢ina — aktivni, podminkou

NaplIn prace

pfiprava faktur pro zauctovani,

zpracovani objednavek,

vyfizovani korespondence,

zpracovani intrastatu pro celni ufad,
spoluprace s vyrobnim a nakupnim oddélenim,
prace s informacnim systémem firmy,

dalSi ukoly dle nadfizeného pracovnika.

Pozadavky na uchazece

e znalost némeckého nebo anglického jazyka slovem i pismem vyhodou,
« znalost MS Office s dirazem na Excel,

. RP skupiny B,

. zodpovédnost, peclivost a samostatnost.

Nabizime

mzdové ohodnoceni dle kvalifikace a zkuSenosti uchazede,
bonusovy systém,

stravenky,

profesni rist,

seberealizace.

Nebudeme-li Vas kontaktovat do jednoho mésice od prijeti Vaseho zivotopisu,
byla v prvnim kole vybérového fizeni dana prednost jinému kandidatovi.
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